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1 INTRODUCCION
El Manual del usuario es una guia técnica que explica el paso a paso para hacer uso de
cada una de las funcionalidades que estan definidas dentro del sistema.

El objetivo fundamental de la guia es sefialar el camino que el usuario debe realizar para el
registro de la informacién de la hoja de vida dentro del sistema.

2 FUNCIONALIDADES GENERALES DEL SISTEMA

2.1 INGRESO AL SISTEMA

1. Para Ingresar al Sistema, abrir navegador en la direccion:
https://www.colmayor.edu.co/convocatoriasdocentes

2. El sistema visualizara interfaz para ingreso, solicitando la siguiente informacion:
2.1 Usuario.

2.2 Clave de acceso.

UNIVERSIDAD COLEGIO MAYOR DE CUNDINAMARCA

—

Listado de Convocatorias Ingreso al sistema
o
a v
Cédigo Facultad Cargo Dedicacién No. Cargos Fechalnicio Fecha Finalizacién

20304-03  Administraciény Economia  Docente  Tiempo Completo 1 01/08/2022  31/08/2022 VerInformacién a

Enviar

Recuperar su contrasefia

3. Clic en el botén Enviar.
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UNICOLMAYOR

2.2 RECUPERAR CONTRASENA

En caso de olvido de su contrasefia el sistema le permite recuperarla a través de los
siguientes pasos.

1. Abrir navegador en la direccion:
https://www.colmayor.edu.co/convocatoriasdocentes

2. El sistema visualizara interfaz para ingreso.
3. Clic en enlace Recuperar su contrasefia.

4. El sistema visualizard la interfaz para la realizar la solicitud de cambio de
contrasena.

Recuperar contrasefia

Si olvidé su contrasefia puede restablecerla aqui.

& | Usuario

= Email

Cerrar Enviar contrasefia

5. Digite su nombre de usuario y el correo registrado en la aplicacion.

6. El sistema mostrara mensaje de confirmacion, notificando que ha enviado un correo
con la nueva contrasefia de ingreso.

7. Consulte su correo e ingrese con la nueva contrasefia enviada.
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2.3 PAGINA PRINCIPAL

Al ingresar al sistema la primera pagina que se encuentra es la Pagina Principal, encontrara
un saludo de bienvenida y los aspectos importantes de la interfaz:

1. Menu del sistema.

2. Boton retractil del Mend.

w

Salida del sistema.

4. Cuadro de resumen de Datos Basicos del Usuario.

2. Botdn retractil del Menu

3. Salida del sistema

) ) 1. Mena del sistema
9 SIETE SIETE SIETE SIETE W

& DatosP es
& Hoja devida \A‘-_
\,
dentificacié

SIETE SIETE SIETE SIETE
INSCRITO

Usuario ssiete
Correo SIETE@CORREQ.COM

Ultimo acceso 15/08/2022 02:08:13

Actualizar informacién

4. Cuadro de resumen de
Datos Basicos del Usuario

Copyright © 2022 UNICOLMAYOR Todos los derechos reservados.

(= Salir

#A Inicio

UNIVERSIDAD COLEGIO MAYOR DE CUNDINAMARCA
Nl

e

Versién 2.0 (01/08/2022;

2.3.1 Menu del sistema

En la parte izquierda de todas las interfaces se encuentra el menu del sistema. Todos los
procesos principales del sistema tienes agrupados sus funcionalidades dentro de una
seccién de menu principal. La seccibn de mends es el camino para encontrar las
funcionalidades que podemos realizar dentro del sistema.
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: Datos Personales

=) Haoja de vida ~
O Titulos Académicos

O Experiencia Profesional

O Proyeccion Social

O Experiencia Docente

O Experiencia Investigativa

O Productividad Académica
O Premios y Distinciones

el ...
Estado de Inscripcian

Cuando una opcién de menu principal se encuentra activa se distingue por el color de fondo
azul. Ademas, que se despliegan las opciones secundarias que los conforman. Cuando
una opcion de submenu se encuentra activa se distingue por su color de fondo blanco.

Las opciones secundarias o submenus tienen habilitados los hipervinculos de direcciones
a las paginas de los contenidos.
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2.3.2 Botodn retractil del Menu

El botdn retréctil es la funcionalidad que permite ocultar o mostrar la seccion del Menu del
sistema con clic y asi disponer de mas espacio o area de trabajo. Esta opcion se ubica en

la parte superior izquierda y se identifica por el icono

2.3.3 Salida del sistema

Ubicado el extremo inferior derecho de la barra del menu, podra encontrar la opcién de

=+ Salir - . .
, la cual puede utilizar haciendo clic sobre esta palabra.

2.3.4 Cuadro de resumen de Datos Basicos del Usuario

En la parte izquierda de la pantalla aparece un recuadro con la foto y los datos basicos del
usuario, los cuales pueden modificarse haciendo clic en el enlace de Actualizar
Informacidn que se encuentra bajo la foto.

2.4 LISTADOS DEL SISTEMA

Los listados en el sistema son la manera mas eficaz y representativa de mostrar la
informacién. Los datos son listados por filas y columnas.

Conceptos generales de los listados:

1. En la parte superior derecha de los listados siempre encontramos la opcion para
Crear un nuevo registro.

2. Por lo general en la dltima columna denominada Acciones, se encuentran
agrupadas las funcionalidades que pueden afectar la informacion del registro que
las contiene.

¢ Modificar: Funcionalidad que se identifica con el icono y permite el ingreso
a los formularios para la editar la informacién de un registro.

¢ Eliminar. Funcionalidad que se identifica con el icono y permite eliminar un
registro.

e El icono o en la primer columna de un listado indica que existen otras
columnas ocultas pero por las dimensiones del listado, no pueden ser
visualizadas.
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= o o s
ﬂ Gestion de Convocatorias CSiieD f ErmesmEs
Mostrar 10 H Excel PDF ‘ Print Ver / Ocultar columnas Buscar:
Cédigo Facultad Cargo Dedicacién No. Cargos Estado Acciones
20304-03 Administracién y Economia Docente Tiempo Completo 1 ACTIVO S AT
20408-01 Ingenieria y Arquitectura Docente Tiempe Completo 1 ACTIVO £ 20
20505-01 Administracién y Economia Docente Tiempo Completo 1 ACTIVO F 2

Mostrando del 1 al 3 de un total de 3 registros

Copyright © 2022 UNICOLMAYOR Todos los derechos reservados. Versién 2.0 (01/08/2022;

3 REGISTRARSE A UNA CONVOCATORIA

Para realizar el registro y participar a las Convocatorias abiertas, el participante debe
realizar los siguientes pasos:

1. Ingresar al Sistema, abriendo el navegador en la direccion:
https://www.colmayor.edu.co/convocatoriasdocentes

2. El sistema desplegara el listado de las Convocatorias abiertas, para la inscripcion
de los participantes, con la siguiente informacion:

e Codigo
¢ Facultad
e Cargo

e Dedicacion
e No cargos

e Fecha Inicio
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e Fecha Finalizacion

) Ver Informacitn . . .,
o Link _ para ingresar y ver la informacion detallada de la

Convocatoria.
UNIVERSIDAD COLEGIO MAYOR DE CUNDINAMARCA
< 7
g
Listado de Convocatorias Ingreso al sistema
°
-
Codigo Facultad Cargo Dedicacién No.Cargos Fechalnicio Fecha Finalizacién
20304-03  Administracién y Economia Docente  Tiempo Completo 1 01/08/2022 31/08/2022 m ]
20408-01  Ingenieria y Arquitectura Docente  Tiempo Completo 1 01/08/2022 31/08/2022
20505-01  Administracién y Economia Docente  Tiempo Completo 1 01/08/2022 31/08/2022 m Enviar

Recuperar su contrasefia

. . Ver Informacién . . .
Clic sobre el link de _ de la Convocatoria a la cual desea inscribirse.

4. El sistema visualizara la informacion detallada de la Convocatoria, con la siguiente
informacion:

w

e Cadigo. Cadigo unico interno de la Convocatoria.

e Facultad. Rama del saber de un area determinada (Humanidades, Salud,
Ingenieria...) dentro de la Universidad que organiza y requiere el recurso.

e Cargo. Actividad que se requiere contratar.
e Dedicacion. Intensidad horaria destinada para la actividad.
e No cargos. Cantidad de personas que se buscan contratar.

e Fecha Inicio
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e Fecha Finalizacién
e Estudios de Pregrado. Estudios minimos para aspirar al cargo.
e Estudios de Postgrado. Estudios minimos para aspirar al cargo.

e Experiencia en Docencia Universitaria. Experiencia minima para aspirar al
cargo.

e Experiencia Profesional. Experiencia minima para aspirar al cargo.
o Fecha Apertura.

e Fecha Cierre.

v Inscribirse
o Link , para ingresar y realizar la inscripcion a la Convocatoria.

e Listado de documentos complementarios de la Convocatoria.
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UNIVERSIDAD COLEGIO MAYOR DE CUNDINAMARCA
”

—r

Informacion de la Convocatoria Regresar al Inicio / Informacion de la Convocatoria

Cédigo 20408-01

Facultad Ingenieria y Arquitectura
Cargo Docente

Dedicacién Tiempo Completo

No. Cargos 1

Estudios de Pregrado INGENIERO EN MULTIMEDIA

INGENIERO DE SISTEMAS O DISENADOR INDUSTRIAL

Estudios de Postgrado MAESTRIA PREFERIBLEMENTE EN EL 4REA MULTIMEDIA O DOCTORADO EXPEDIDO POR UNA INSTITUCIGN
NACIONAL O EXTRANJERA
LEGALMENTE RECONOCIDA. ESTUDIOS EN EL EXTERIOR CONVALIDADOS MiNIMO COMO MAESTRIA

Experiencia en Docencia 2 Afios
Universitarias

Experiencia Profesional 2 Afios
Fecha Apertura 01/08/2022
Fecha Cierre 31/08/2022

Documentos

Mostrar| 10 v |registros Buscar:

Documento 4 Dpescripcién Tamafio Fecha
CALENDARIO_ALCALDIA_DE_GIRON.pdf Documento 1. 74.43KB 17-04-2022
Mostrando del 1 al 1 de un total de 1 registros Primero Anterior 1 Siguiente Ultimo

v Inscribirse
5. Clic en el link , €l sistema presentara el formulario para realizar

la inscripcion a la Convocatoria.
6. Digite como minimo la informacion obligatoria, la cual se identifica con un asterisco
“*” antes del dato solicitado.
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UNIVERSIDAD COLEGIO MAYOR DE CUNDINAMARCA
< a

—

Inscripcién Convocatoria Regresar al Inicio / Inscripcion Convocatoria

Informacién para el registro

Codigo Convocatoria ~ 20408-01

Facultad Ingenieria y Arquitectura

*Lugar deresidencia  Pais A Ciudad v
*Primer Nombre Primer Nombre
Segundo Nombre  Segundo Nombre
*Primer Apellido  Primer Apellido
*Segundo Apellido Segundo Apellido
*Email  Email
*Documento Numero Tipo de Documento A
*Direccién  Direccion
*Teléfono  Telefono

*Acepto los términos y condiciones

*Introduzca los caracteres que ve en la imagen (sensible a maytisculas)

7. Clic en el botén .

El sistema notificara su registro al correo enviando la informacién del usuario y la clave para
el ingreso a la aplicacion.
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4 Responder [ Eliminar ) Denunciar ~

Inscripciéon Convocatoria

@ Convocatorias UNICOLMAYOR <juanjoserincondiaz@aureraconsultores.com>
Para: Usted Jue 21/07/2022 2:59 PM

Convocatoria Docentes
Bogota, 2022-07-21
JUAN JOSE RINCON DIAZ

Aspirante, tu registro de inscripcion a la Convocatoria Namero 20220108 de la facultad Ciencias
Sociales para el cargo de Docente Planta ha sido registrado

Los datos para ingresar al sistema son
Usuario: jrincon
Clave: 12PJWD

Ingresar al Sistema Convocatoria Docentes y terminar de diligenciar la informacion de hoja de vida.

Aviso Legal
Este mensaje y sus anexos pueden contener informacion confidencial o legalmente protegida y no puede ser ufiizada ni divulgada
por personas diferenes a su destinatario. 5i por error. recibe esie mensaje, por favor avise inmedizlamente 2 su remilente y

deslruy foda copia que tenga del mismo. Cualquier uso, divulgacion, copia. distribucian, impresion o acto derivado del
tnnnclmler\ln total o parcial de este mensaje sin autorizacién de UNICOLMAYOR sera sancionado de acuerdo con las normas
legales vigentes. De ofra parte, 3l destinatno se e considera custodio de 1a informacién contenida y debe velar por su
Confidencaidad,iniegridad y pivaciiad: Las opinones conlenidas en cste mensale eleciranico no felacianadas con a acividad
de UNICOLMAYOR, n su opinion

En cumplimiento de Ia Ley Estatutaria 1531 de 2012, Usted auloriza para que las dirscciones de correo electronico y los dafos
personales incluidos en sus mensajes de comeo electronica puedan ser iratados de acuerdo con las finalidades previstas en la
Politica de Tratamiento ﬂe \a Informacién Personal disponible en el slgulenle link

ttp v, php, asi como para todas Ias actividades conexas a su objeto
Sotil Corno Sl 45 19 niemmacin Usted tiene derecho a conocer, actualizar,recliicar, fevocar a autorizasion  suprimit sus
datos personales enviando un correo a WEBMASTER@UNICOLMAYOR. COM

Correo generado automaticamente por UNICOLMAYCR. ({hora))
POR FAVOR NO RESPONDA ESTE CORREO.

4 CAMBIO DE CONTRASENA OBLIGATORIO

Al ingresar por primera vez el sistema obliga a realizar un cambio de la contrasefia. Para
realizarlo se deben realizar los siguientes pasos:

1. Inicie Sesion en el Sistema. (Ver la seccion 2.1 INGRESO AL SISTEMA). Los datos
de ingreso: usuario y clave fueron enviados al correo electrénico del Inscrito una vez
finalizado el registro a la convocatoria.

2. El sistema visualizara la interfaz para el cambio de contrasefia obligatorio.

3. Ingrese la informaciéon de su nueva contrasefia. La Contrasefia requiere como
minimo 8 digitos alfanuméricos. Debe contener como minimo:

e Un (1) caracter en Mayuscula.

e Un (1) caracter en Minuscula.

e Un (1) caracter especial (ejemplo: @/ *)y
e Un (1) caracter numérico.
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= nicio (= Salir
Gestor de usuarios
Nombre completo : SIETE SIETE SIETE SIETE
Usuario : ssiete
*Contrasefa nueva :

*Re-contraseiia nueva :

Copyright © 2022 UNICOLMAYOR Todos los derechos reservados. Versién 2.0 (01/08/2022;

5 REGISTRAR O ACTUALIZAR LA HOJA DE VIDA

Registrar toda la informacién solicita permite que la hoja de vida del participante tenga
mejores opciones a la hora de ser evaluada. Si esta incompleta o falta algunos de los
soportes puede verse afectado el puntaje y evaluacion del inscrito para aspirar a la vacante.

Tenga en cuenta para el registro o actualizacién de la Hoja de Vida:

e La hoja de vida debe ser totalmente soportada.
¢ Los documentos de soporte son obligatorios.
e Todos los documentos deben ser del formato .pdf.

Para realizar el registro o actualizacion de la hoja de vida el inscrito encontrara dentro del
Menu principal, la opcién de Hoja de Vida. Cada uno de los submenus dard acceso a las
secciones de informacion donde se espera que registren o actualicen los datos.
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&3 Haoja de vida v

O ldentificacion

O Titulos Académicos

O Experiencia Profesional

O Proyeccién Social

O Productividad Académica

O Premios y Distinciones

5.1 REGISTRAR / ACTUALIZAR DATOS DE IDENTIFICACION

Para el Registro o la Actualizacién de los Datos de Identificacion el usuario debe realizar
los siguientes pasos:

1. Inicie Sesién en el Sistema.
2. Iral mend Hoja de vida.
3. Seleccionar el submenu Identificacion.

El sistema visualizara la interfaz para el diligenciamiento de la informacion de los Datos
de Identificacion.

e Digite como minimo la informacion obligatoria, la cual se identifica con un asterisco
“*” antes del dato solicitado. La informacién no se guardara mientras que, en algun
elemento de captura se de alerta que el dato es requerido.

4. Clic en el botén .
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Hoja de Vida = Identificacion

Su inscripcién estaré completa una vez todos los simbolos de verificacin se encuentren asf {v)
-
0% Diligenciado

& Datos Personales

Nombre: SIETE SIETE SIETE SIETE Documento: L

Correo: SIETE@CORREO.COM Direccidm: CALLE SIETE
< ) Telétono: L Cédigo Convocatoria: 20408-01

Facultad: Ingarieris y Arquitectura Nombre el cargo: Docents

Datos Complementarios

*Paist  COLOMBIA
“Ciudad:  BOGOTA DiC - BOGOTA DL

“Género:  Mzsculiing

*Teléfona 77777

Identidad: i No.
= 91179333

2022 UNICOLMAYOR Todos

Copyright &

En caso de completar correctamente el diligenciamiento de los datos, el sistema presentara
un mensaje confirmando que la informacién ha sido registrada con éxito.

Adicionalmente en la parte superior de la interfaz en el cuadro de seguimiento, el Link

Identificacion
guedara chequeado por el sistema. Asi como el

medidor del porcentaje de diligenciamiento actualizara el valor que le corresponde por el
diligenciamiento de la seccion.

Hoja de Vida :: Identificacidn ool suticaay
Su inscripcion estara completa una vez todos los simbolos de verificacion se encuentren asi: (v)
12.5% Diligenciado
Titulos Académicos — Experiencia Profesional — Proyeccién Social =
Experiencia Docente — Experiencia Investigativa — Productividad Académica — Premios y Distinciones —
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5.2 REGISTRAR / ACTUALIZAR TITULOS ACADEMICOS

Registre en esta seccion toda la informacion concerniente a sus estudios académicos.
Recuerde hacer registro de la formacién minima exigida como requisito para aspirar al cargo
de la Convocatoria(s).

5.2.1 LISTADO DE TiTULOS ACADEMICOS

Para ver el Listado de Titulos Académicos el usuario debe realizar los siguientes pasos:
1. Inicie Sesion en el Sistema.
2. Iral mend Hoja de vida.
3. Seleccionar el submenu Titulos Académicos.
El sistema presentara el listado de los Titulos Académicos con la siguiente informacion:
e Titulo
e Institucion
e Nivel
e Fecha de Graduacion

o Registro

e Acta. Icono - para visualizar el archivo de soporte.

&

e Diploma. Icono para visualizar el archivo de soporte.

e Columna con las acciones de gestion
s’ .
o lcono Modificar

o lcono Eliminar
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Hoja de Vida :: Titulos Académicos A Inicio / Titulos Académicos

Su inscripcién estard completa una vez todos los simbolos de verificacién se encuentren asi: (v)

100% Diligenciado

es
E Hoja de vida Identificacién v Titulos Académicos Experiencia Profesional v Proyeccién Social N

O den n Experiencia Docente Experiencia Investigativa Productividad Académica Premios y Distinciones

O Titulos Académicos

& Datos Personales

O Nombre: Maria Teresa Florez Arias Documento: 112233
O Correo: correo@hotmail.com Direccién: CALLE 41 # 23-91 APTO 405
O < Teléfono: 317-356-2287 Cédige 20408-01
o € Convocatoria:
Facultad: Ingenieria y Arquitectura Nombre el cargo: Dacente
-

+ Agregar Titulo Académico
Mus!rar‘ 10 v |regis|rus Buscar:

Titulo = | Institucién Nivel Fecha Graduacién Registro Acta Diploma Acciones
INGENIERO DE SISTEMAS uis Pregrado 04-07-2022 & & ran |
MAESTRIA EN SISTEMAS uis Maestria 01-06-2022 L & ran |

Mostrando del 1 al 2 de un total de 2 registros

Copyright © 2022 UNICOLMAYOR Todos I Versién 2.0 (01/08/2022;

5.2.2 AGREGAR TITULO ACADEMICO

Para Agregar un Titulo Académico en el sistema se deben realizar los siguientes pasos:
1. Inicie Sesion en el Sistema.
2. Iral mend Hoja de vida.
3. Seleccionar el submenu Titulos Académicos.

El sistema presentara el listado de los Titulos Académicos.

4+ Agregar Titulo Académico
4. Clic en el botdn .

El sistema visualizara la interfaz para diligenciar la informacién del Titulo
Académico.
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Titulo Académico
*Titulo obtenido :
#
*Institucion o entidad :
#
“Nivel académico :  seleccione un valor v
*Fecha de grado : ™
Convalidacién del Ministerio de Educacién Nacional(Para titulos
obtenidos en el exterion):
Fecha Convalidacién : ]
Adjuntar Acta : x
; i . x
Adjuntar Diploma :
Copyright © 2022 UNICOLMAYOR Todos los derechos reservados. Versién 2.0 (01/08/2022)

5. Digite como minimo la informacién obligatoria, la cual se identifica con un asterisco
“*” antes del dato solicitado.

6. Clic en el botén .

En caso de completar correctamente el diligenciamiento de los datos, el sistema
presentara un mensaje confirmando que la informacién ha sido registrada con éxito.
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Adicionalmente en la parte superior de la interfaz en el cuadro de seguimiento, el Link

Titulos Académicos ]
gquedara chequeado por el sistema.

Asi como el medidor del porcentaje de diligenciamiento actualizara el valor que le
corresponde por el diligenciamiento de la seccion.

Hoja de Vida :: Titulos Académicos & Inicio / Titulos Académicos

Su inscripcidn estard completa una vez todos los simbolos de verificacion se encuentren asi: (v)

25% Diligenciado

Identificacién Thtulos Académicos Experiencia Profesional — Proyeccién Social -

Experiencia Docente  — Experiencia Investigativa — Productividad Académica — Premios y Distinciones  —

5.2.3 MODIFICAR TiTULO ACADEMICO
Para Modificar un Titulo Académico en el sistema se deben realizar los siguientes pasos:

1. Inicie Sesion en el Sistema.
2. Iral mend Hoja de vida.
3. Seleccionar el submenu Titulos Académicos.

El sistema presentara el listado de los Titulos Académicos.

: . & - . .
4. Clic sobre el icono Modificar, del registro que se desea actualizar.

El sistema visualizara la interfaz para diligenciar la informacién faltante o editar la
informacién existente para el registro seleccionado.

5. Clic en el botén .

En caso de completar correctamente el diligenciamiento de los datos, el sistema
presentard un mensaje confirmando que la informacion ha sido registrada con éxito.

5.2.4 ELIMINAR TITULO ACADEMICO

Para Eliminar un Titulo Académico en el sistema se deben realizar los siguientes pasos:
1. Inicie Sesion en el Sistema.

2. Iral menud Hoja de vida.
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3. Seleccionar el submenu Titulos Académicos.

El sistema presentara el listado de los Titulos Académicos.

: . m - .
4. Clic sobre el icono Eliminar, del registro que se desea borrar.

El sistema visualizar4 un mensaje de confirmacion para la eliminacion del registro
seleccionado con las siguientes opciones:

e Cancelar
e Eliminar

5. Hacer Clic en el botén Eliminar.

El sistema mostrar mensaje de eliminacion exitosa y actualizara el listado de los
registros.

5.3 REGISTRAR / ACTUALIZAR EXPERIENCIA PROFESIONAL

Registre en esta seccién toda la informacion concerniente a las Experiencias Profesionales.
Recuerde hacer registro de la informacion minima exigida como requisito para aspirar al
cargo de la Convocatoria(s).

5.3.1 LISTADO DE EXPERIENCIAS PROFESIONALES

Para ver el Listado de las Experiencias Profesionales el usuario debe realizar los siguientes
pasos:

1. Inicie Sesion en el Sistema.
2. Iral mend Hoja de vida.
3. Seleccionar el submenu Experiencia Profesional.

El sistema presentard el listado de las Experiencias Profesionales con la siguiente

informacion:
e Cargo
e [nstitucion
e Area

e Dedicacion

e Tipo Certificacion

e Fecha Ingreso
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e Fecha Retiro

e Adj. Icono - para visualizar el archivo de soporte.
e Columna con las acciones de gestion

o Icono s Modificar

o lcono Eliminar
= nicio [+ salir
Hoja de Vida :: Experiencia Profesional {3nzs ) Expatares Frlm
Su inscripcién estard completa una vez todos los simbolos de verificacién se encuentren asf: (v)
100% Diligenciado
Identificacién v Titulos Académicos v Experiencia Profesional Proyeccién Social v
Experiencia Docente v Experiendia Investigativa v/ Productividad Académica Premios y Distinciones v

2 Datos Personales

ial

Nombre: Marfa Teresa Flarez Arias Documento: 112233
Correo: correo@hotmail.com Direccién: CALLE 41 # 23-91 APTO 405
=1 | Teléfono: 317-356-2587 Cédige 20408-01
— Convocatoria:
Facultad: Ingenieria y Arquitectura Nombre el cargo: Docente

+ Agregar Experiencia Profesional
Mostrar | 10 v | registros Buscar:

Cargo  + | Institucién Area Dedicacién Tipo Certificacién Fecha Ingreso Fecha Retiro Adj. Acciones

EL CARGO LA ENTIDAD EL AREA Tiempo Completo Empleado 01-06-2022 Actualmente & L T

Mostrando del 1 al 1 de un total de 1 registros

Copyright © 2022 UNICOLMAYOR Todos los derechos reservados. Versién 2.0 (01/08/2022;

5.3.2 AGREGAR EXPERIENCIA PROFESIONAL

Para Agregar un Titulo Académico en el sistema se deben realizar los siguientes pasos:
1. Inicie Sesion en el Sistema.
2. Iral mend Hoja de vida.
3. Seleccionar el submenu Experiencia Profesional.

El sistema presentara el listado de las Experiencias Profesionales.
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+ Agregar Experiencia Profesional

4. Clic en el botén

El sistema visualizard la interfaz para diligenciar la informacién del Titulo
Académico.

Experiencia Profesional
*Cargo :
A
*Empresa o entidad :
¥
*Area de desempefio o dependencia :
A
*Dedicacién:  seleccione un valor -
*Tipo de Certificacién:  seleccione un valor v
*Fecha de ingreso : -
Actualmente :
*Fecha de retiro : -
Adjuntar Certi (Anexar el x
Seleccionar archivo ... B
Copyright © 2022 UNICOLMAYOR Todos los derechos reservados. Versién 2.0 (01/08/2022)

5. Digite como minimo la informacion obligatoria, la cual se identifica con un asterisco
“*” antes del dato solicitado.

6. Clic en el botén .
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En caso de completar correctamente el diligenciamiento de los datos, el sistema
presentara un mensaje confirmando que la informacién ha sido registrada con éxito.

Adicionalmente en la parte superior de la interfaz en el cuadro de seguimiento, el Link

Experiencia Profesional i
guedara chequeado por el sistema.

Asi como el medidor del porcentaje de diligenciamiento actualizard el valor que le
corresponde por el diligenciamiento de la seccion.

Hoja de Vida :: Experiencia Profesional A Inico / Experiendia Profesional

Su inscripaién estarad completa una vez todos los simbolos de verificacién se encuentren asf: (v)

37.5% Diligenciado

Identificacién " Titulos Académicos Experiencia Profesional Proyeccién Social -

Experiencia Docente — Experiencia Investigativa — Productividad Académica — Premios y Distinciones —

5.3.3 MODIFICAR EXPERIENCIA PROFESIONAL
Para Modificar un Titulo Académico en el sistema se deben realizar los siguientes pasos:

1. Inicie Sesion en el Sistema.
2. Iral mend Hoja de vida.
3. Seleccionar el submenu Experiencia Profesional.

El sistema presentara el listado de las Experiencias Profesionales.

4. Clic sobre el icono . Modificar, del registro que se desea actualizar.

El sistema visualizara la interfaz para diligenciar la informacion faltante o editar la
informacioén existente para el registro seleccionado.

5. Clic en el botén .

En caso de completar correctamente el diligenciamiento de los datos, el sistema
presentard un mensaje confirmando que la informacién ha sido registrada con éxito.
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5.3.4 ELIMINAR EXPERIENCIA PROFESIONAL

Para Eliminar un Titulo Académico en el sistema se deben realizar los siguientes pasos:
1. Inicie Sesion en el Sistema.
2. Iral mend Hoja de vida.
3. Seleccionar el submenu Experiencia Profesional.

El sistema presentara el listado de las Experiencias Profesionales.

: . m - .
4. Clic sobre el icono Eliminar, del registro que se desea borrar.

El sistema visualizar4 un mensaje de confirmacion para la eliminacion del registro
seleccionado con las siguientes opciones:

e Cancelar
e Eliminar

5. Hacer Clic en el botén Eliminar.

El sistema mostrar mensaje de eliminacion exitosa y actualizara el listado de los
registros.

5.4 REGISTRAR / ACTUALIZAR PROYECCION SOCIAL

Registre en esta seccion toda la informacién concerniente a la Proyeccion Social. Recuerde
hacer registro de la informacién minima exigida como requisito para aspirar al cargo de la
Convocatoria(s).

5.4.1 LISTADO DE PROYECCION SOCIAL

Para ver el Listado de Proyeccion Social el usuario debe realizar los siguientes pasos:
1. Inicie Sesion en el Sistema.
2. Iral mend Hoja de vida.
3. Seleccionar el submenu Proyeccion Social.
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El sistema presentara el listado de Proyeccion Social con la siguiente informacion:

e Institucion

e Horas Semanales

e Cargo

e Dedicacion

e Actividades Realizadas
e Poblacion Objeto

e Fecha Ingreso

e Fecha Retiro

o Adj. Icono = para visualizar el archivo de soporte.
e Columna con las acciones de gestion

o lcono s Modificar

=]

o lIcono Eliminar
e = nicio [+ Salir
® Hoja de Vida = Proyeccion Social Conam f Gz Sar
Su inscripcién estard completa una vez todos los simbolos de verificacion se encuentren asi: (v/)
2 100% Diligenciado
E Identificacién Titulos Académicos Experiencia Profesional  + Proyecdién Social
O Experiencia Docente v Experiencia Investigativa Productividad Académica Premios y Distinciones v
o 2 Datos Personales
m Nombre: Marfa Teresa Florez Arias Documento: 112233
O Correo: correo@hotmail.com Direccién: CALLE 41 # 23-91 APTO 405
O - Teléfono: 317-356-2587 Codigo Convocatoria: 20408-01
o Facultad: Ingenierfa y Arquitectura Nombre el cargo: Docente
e + Agregar Proyeccién Sodial
Mostrar| 10 v ‘ registros Buscar:
Institucién < Horas Semanales Cargo Dedicacién Actividades Realizad: Poblacién Objeto Fecha Ingreso Fecha Retiro Adj. Acciones
IES 10 EL CARGQO Planta - Tiempa Completo LAS ACTIVIDADES LA POBLACIO 26-07-2022 Actualmente & S o

Mostrando del 1 al 1 de un total de 1 registros

Copyright © 2022 UNICOLMAYOR Todos los derechos reservados. Versién 2.0 (01/08/2022;
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5.4.2 AGREGAR PROYECCION SOCIAL

Para Agregar una Proyeccién Social en el sistema se deben realizar los siguientes pasos:
1. Inicie Sesion en el Sistema.
2. Iral mend Hoja de vida.
3. Seleccionar el submenu Proyeccion Social.

El sistema presentara el listado de Proyeccion Social.

+ Agregar Proyeccién Social
4. Clic en el boton .

El sistema visualizara la interfaz para diligenciar la informacion de Proyeccion
Social.
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Proyeccién Social

*Nombre Institucién :

*Horas semanales :

*Cargo desempefiado :

*Dedicacién :
Dedicacién : Seleccione un valor A

*Actividades realizadas :

*Poblacién Objeto :

*Fecha de ingreso :

Actualmente :

*Fecha de retiro :

Adjuntar Certificado (Anexar el documento relacionado) :

Seleccionar archivo ... B

5. Digite como minimo la informacién obligatoria, la cual se identifica con un asterisco
“*” antes del dato solicitado.

6. Clic en el botén .

En caso de completar correctamente el diligenciamiento de los datos, el sistema
presentara un mensaje confirmando que la informacién ha sido registrada con éxito.

Adicionalmente en la parte superior de la interfaz en el cuadro de seguimiento, el Link

Experiencia Profesional

guedara chequeado por el sistema.
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Asi como el medidor del porcentaje de diligenciamiento actualizara el valor que le
corresponde por el diligenciamiento de la seccién.

Hoja de Vida :: Proyeccion Social & Inidio / Proyeccién Sodil
Su inscripcién estard completa una vez todos los simbolos de verificacién se encuentren asi: (v)
Diligenciado
Identificacion v Titulos Académicos v Experiencia Profesional v Proyeccién Social

Experiencia Docente — Experiencia Investigativa — Productividad Académica — Premios y Distinciones —

5.4.3 MODIFICAR PROYECCION SOCIAL

Para Modificar un registro de Proyeccion Social en el sistema se deben realizar los
siguientes pasos:

1. Inicie Sesion en el Sistema.
2. Iral mend Hoja de vida.
3. Seleccionar el submenu Proyeccion Social

El sistema presentara el listado de las Experiencias Profesionales.

4. Clic sobre el icono . Modificar, del registro que se desea actualizar.

El sistema visualizara la interfaz para diligenciar la informacion faltante o editar la
informacioén existente para el registro seleccionado.

5. Clic en el botén .

En caso de completar correctamente el diligenciamiento de los datos, el sistema
presentara un mensaje confirmando que la informacién ha sido registrada con éxito.

5.4.4 ELIMINAR PROYECCION SOCIAL

Para Eliminar un registro de Proyeccion Social en el sistema se deben realizar los siguientes
pasos:

5. Inicie Sesion en el Sistema.
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6. Iral mend Hoja de vida.
7. Seleccionar el submenud Proyeccion Social.

El sistema presentara el listado de Proyeccion Social.

8. Clic sobre el icono Eliminar, del registro que se desea borrar.

El sistema visualizar4 un mensaje de confirmacién para la eliminacién del registro
seleccionado con las siguientes opciones:

e Cancelar
e Eliminar

6. Hacer Clic en el botén Eliminar.

El sistema mostrar mensaje de eliminacion exitosa y actualizaré el listado de los
registros.

5.5 REGISTRAR / ACTUALIZAR EXPERIENCIA DOCENTE

Registre en esta seccion toda la informacion concerniente a la Experiencia Docente.
Recuerde hacer registro de la informacién minima exigida como requisito para aspirar al
cargo de la Convocatoria(s).

5.5.1 LISTADO DE EXPERIENCIA DOCENTE

Para ver el Listado de Experiencia Docente el usuario debe realizar los siguientes pasos:
1. Inicie Sesion en el Sistema.
2. Iral mend Hoja de vida.
3. Seleccionar el submeni Experiencia Docente.

El sistema presentara el listado de Experiencia Docente con la siguiente informacion:

e Institucién

e Horas Semanales

¢ Dedicacion

e Actividades Realizadas
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e Poblacion Objeto
e Fecha Ingreso
e Fecha Retiro

e Adj. Icono = para visualizar el archivo de soporte.
e Columna con las acciones de gestion

o lcono 4 Modificar

o lIcono Eliminar
e = nicio [+ Salir
(é'.,) Hoja de Vida :: Experiencia Docente & Inido / Experiendia Docente
Su inscripcion estard completa una vez todos los simbolos de verificacion se encuentren asi: (v)
- 100% Diligenciado
E Identificacion v Titulos Académicos  + Experiencia Profesional v Proyeccién Social v
o EEm—— —— r——
O & Datos Personales
O Nombre: Marfa Teresa Florez Arias Documento: 112233
m Correo: correo@hotmail.com Direccién: CALLE 41 # 23-91 APTO 405
O - Teléfono: 317-356-2587 Cédigo Convocatoria: 20408-01
O Facultad: Ingenieria y Arguitectura Nombre el cargo: Docente
e + Agregar Experiencia Docente
Mostrar |10 v | registros Buscar:
Institucion “  Horas Semanales Dedicacion Componentes Tematicos Fecha Ingreso Fecha Retiro Adj. Acciones
UNIVERSIDAD COLEGIO MAYOR 48 Planta - Tiempo Completo Matematicas 01-06-2022 Actualmente & ran |

Mostrando del 1 al 1 de un total de 1 registros

Copyright © 2022 UNICOLMAYOR Todos los derechos reservados. Versién 2.

.0 (01/08/2022,

5.5.2 AGREGAR EXPERIENCIA DOCENTE

Para Agregar una Experiencia Docente en el sistema se deben realizar los siguientes
pasos:

1. Inicie Sesién en el Sistema.
2. Iral mend Hoja de vida.

3. Seleccionar el submenu Experiencia Docente.
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El sistema presentara el listado de Experiencia Docente.

4+ Agregar Experiencia Docente

4. Clic en el botén

El sistema visualizara la interfaz para diligenciar la informacion de Experiencia
Docente.

Experiencia Docente
*Nombre Institucién :
A
*Horas semanales :
"Dedicacién:  seleccione un valor -
as o Com
#
*Fecha de ingreso : a
Actualmente :
*Fecha de retiro : &
Adjuntar Certificado (Anexar el documento relacionado) : X
Seleccionar archivo ... B
Copyright © 2022 UNICOLMAYOR Todos los derechos reservados. Versién 2.0 (01/08/2022)

5. Digite como minimo la informacion obligatoria, la cual se identifica con un asterisco
“*” antes del dato solicitado.

6. Clic en el botén .

En caso de completar correctamente el diligenciamiento de los datos, el sistema
presentard un mensaje confirmando que la informacién ha sido registrada con éxito.
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Adicionalmente en la parte superior de la interfaz en el cuadro de seguimiento, el Link

Experiencia Docente
guedara chequeado por el sistema. Asi

como el medidor del porcentaje de diligenciamiento actualizara el valor que le
corresponde por el diligenciamiento de la seccién.

Hoja de Vida :: Experiencia Docente #& Inicio / Experiencia Docente
Su inscripaidn estarad completa una vez todos los simbolos de verificacién se encuentren asf: ()
Diligenciado
Identificacién Titulos Académicos ~ Experienda Profesional Proyeccién Social v
Experiendia Docente Experiencia Investigativa — Productividad Académica — Premios y Distinciones —

5.5.3 MODIFICAR EXPERIENCIA DOCENTE

Para Modificar un registro de Experiencia Docente en el sistema se deben realizar los
siguientes pasos:

1. Inicie Sesién en el Sistema.
2. Iral menu Hoja de vida.
3. Seleccionar el submenu Experiencia Docente

El sistema presentara el listado de las Experiencias Profesionales.

: . & - . .
4. Clic sobre el icono Modificar, del registro que se desea actualizar.

El sistema visualizara la interfaz para diligenciar la informacién faltante o editar la
informacién existente para el registro seleccionado.

5. Clic en el botén .

En caso de completar correctamente el diligenciamiento de los datos, el sistema
presentara un mensaje confirmando que la informacién ha sido registrada con éxito.

5.5.4 ELIMINAR EXPERIENCIA DOCENTE

Para Eliminar un registro de Experiencia Docente en el sistema se deben realizar los
siguientes pasos:
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1. Inicie Sesion en el Sistema.
2. Iral mend Hoja de vida.
3. Seleccionar el submenu Experiencia Docente.

El sistema presentara el listado de Experiencia Docente.

: . m _ .
4. Clic sobre el icono Eliminar, del registro que se desea borrar.

El sistema visualizar4 un mensaje de confirmacién para la eliminacién del registro
seleccionado con las siguientes opciones:

e Cancelar
e Eliminar

5. Hacer Clic en el botén Eliminar.

El sistema mostrar mensaje de eliminacion exitosa y actualizard el listado de los
registros.

5.6 REGISTRAR / ACTUALIZAR EXPERIENCIA INVESTIGATIVA

Registre en esta seccion toda la informacién concerniente a la Experiencia Investigativa.
Recuerde hacer registro de la informacion minima exigida como requisito para aspirar al
cargo de la Convocatoria(s).

5.6.1 LISTADO DE EXPERIENCIA INVESTIGATIVA

Para ver el Listado de Experiencia Investigativa el usuario debe realizar los siguientes
pasos:

1. Inicie Sesion en el Sistema.
2. Iral mend Hoja de vida.
3. Seleccionar el submenu Experiencia Investigativa.
El sistema presentara el listado de Experiencia Investigativa con la siguiente informacion:

e Proyecto
e Entidad Financiadora
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e Grupos de Investigacion
e Poblacion Objeto

¢ Rol Desempefiado

e Concluido

¢ Fecha Inicio

e FechaFin

e Adj. Icono = para visualizar el archivo de soporte.
e Columna con las acciones de gestién

o lcono 4 Modificar

o lIcono Eliminar
e = nicio (= Salir
(9] Hoja de Vida :: Experiencia Investigativa & Inido / Experiend Investigativa
Su inscripci6n estard completa una vez todos los simbolos de verificacion se encuentren asi: (V)
- 100% Diligenciado
E Identificacion  + Titulos Académicos + Experiencia Profesional v Proyeccién Social v
O Experiencia Docente v Experiencia Investigativa Productividad Académica v Premios y Distindiones
o) & Datos Personales
O Nombre: Marfa Teresa Florez Arias Documento: 112233
O Correo: correo@hotmail.com Direccién: CALLE 41 # 23-91 APTO 405
m - Teléfono: 317-356-2587 Cédigo Convocatoria: 20408-01
O Facultad: Ingenieria y Arguitectura Nombre el cargo: Docente
. + Agregar Experiendia Investigativa
Mostrar |10 v | registros Buscar:
Proyecto + Entidad Financiadora Grupos de Investigacion Poblacién Objeto Rol desempeiiado Concluido Fecha Inicio Fecha Fin Adj. Acciones
EL PROYECTO LA ENTIDAD LOS GRUPOS LA POBLACION Director de Proyecto 5 01-08-2022 Actualmente & ran |

Mostrando del 1 al 1 de un total de 1 registros

Copyright © 2022 UNICOLMAYOR Todos los derechos reservados. Versién 2.0 (01/08/2022;

5.6.2 AGREGAR EXPERIENCIA INVESTIGATIVA

Para Agregar una Experiencia Investigativa en el sistema se deben realizar los siguientes
pasos:

1. Inicie Sesién en el Sistema.
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2. Iral menud Hoja de vida.
3. Seleccionar el submenu Experiencia Investigativa.

El sistema presentara el listado de Experiencia Investigativa.

+ Agregar Experiencia Investigativa

4. Clic en el boton

El sistema visualizara la interfaz para diligenciar la informacion de Experiencia
Investigativa.

Experiencia Investigativa

*Nombre del proyecto:

#
*Entidad Financiadora :
A
*Grupos de Investigacién :
A
Poblacién Objeto :
#
“Rol desempefiado :  Seleccione un valor -
*Proyecto Concluido : Si v
*Fecha Inicio : &
Actualmente :
*Fecha Fin : ™
X

Adjuntar Certificado (Anexar el documento relacionado) :

Seleccionar archivo ... H

Versi6n 2.0 (01/08/2022)

Copyright @ 2022 UNICOLMAYOR Todos los derechos reservados.
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5. Digite como minimo la informacién obligatoria, la cual se identifica con un asterisco
“*” antes del dato solicitado.

6. Clic en el botén .

En caso de completar correctamente el diligenciamiento de los datos, el sistema
presentard un mensaje confirmando que la informacion ha sido registrada con éxito.

Adicionalmente en la parte superior de la interfaz en el cuadro de seguimiento, el Link

Experiencia Investigativa _
gquedara chequeado por el sistema.

Asi como el medidor del porcentaje de diligenciamiento actualizara el valor que le
corresponde por el diligenciamiento de la seccion.

Hoja de Vida :: Experiencia Investigativa & Inicio / Experiendia Investigativa
Su inscripcién estara completa una vez todos los simbolos de verificacién se encuentren asf: (v)
Diligenciado
Identificacién " Titulos Académicos Experiencia Profesional  + Proyeccién Social v
Experiencia Docente  + Experiencia Investigativa Productividad Académica — Premios y Distinciones —

5.6.3 MODIFICAR EXPERIENCIA INVESTIGATIVA

Para Modificar un registro de Experiencia Investigativa en el sistema se deben realizar los
siguientes pasos:

1. Inicie Sesion en el Sistema.
2. Iral mend Hoja de vida.
3. Seleccionar el submenu Experiencia Investigativa

El sistema presentara el listado de las Experiencias Profesionales.

. . ' 4 o , .
4. Clic sobre el icono Modificar, del registro que se desea actualizar.

El sistema visualizara la interfaz para diligenciar la informacion faltante o editar la
informacion existente para el registro seleccionado.

5. Clic en el botén .
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En caso de completar correctamente el diligenciamiento de los datos, el sistema
presentara un mensaje confirmando que la informacién ha sido registrada con éxito.

5.6.4 ELIMINAR EXPERIENCIA INVESTIGATIVA

Para Eliminar un registro de Experiencia Investigativa en el sistema se deben realizar los
siguientes pasos:

1. Inicie Sesion en el Sistema.
2. Iral mend Hoja de vida.
3. Seleccionar el submenu Experiencia Investigativa.

El sistema presentara el listado de Experiencia Investigativa.

: . m o .
4. Clic sobre el icono Eliminar, del registro que se desea borrar.

El sistema visualizar4 un mensaje de confirmacién para la eliminacién del registro
seleccionado con las siguientes opciones:

e Cancelar
e Eliminar

5. Hacer Clic en el botén Eliminar.

El sistema mostrar mensaje de eliminacion exitosa y actualizara el listado de los registros.

5.7 REGISTRAR / ACTUALIZAR PRODUCTIVIDAD ACADEMICA

Registre en esta seccion toda la informacién concerniente a la Productividad Académica.
Recuerde hacer registro de la informacion minima exigida como requisito para aspirar al
cargo de la Convocatoria(s).

5.7.1 LISTADO DE PRODUCTIVIDAD ACADEMICA

Para ver el Listado de Productividad Académica el usuario debe realizar los siguientes
pasos:

1. Inicie Sesion en el Sistema.
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2. Iral menud Hoja de vida.
3. Seleccionar el submenu Productividad Académica.
El sistema presentara el listado de Productividad Académica con la siguiente informacion:

e Tipo

e Titulo
e Descripcion
e Afo

e ISSN/ISBN
e Registro Derechos
e Difusion

e Adj. Icono - para visualizar el archivo de soporte.
e Columna con las acciones de gestion

o lcono s Modificar

o lIcono Eliminar
e = nicio [+ salir
(‘n'u) Hoja de Vida = Productividad Académica C3uzs f Prdebrie fw e
Su inscripcién estard completa una vez todos los simbolos de verificacién se encuentren asi: (v)
2 100% Diligenciado
() ldentificacion v Titulos Académicos Experiencia Profesional Proyecdién Social ~
O Experiencia Docente v Experiendia Investigativa Productividad Académica Premios y Distinciones v
o 2 Datos Personales
O Nombre: Marfa Teresa Florez Arias Documento: 112233
O Correo: correo@hotmail.com Direccién: CALLE 41 # 23-91 APTO 405
O - Teléfono: 317-356-2587 Caodigo Convocatoria: 20408-01
m Facultad: Ingenieria y Arquitectura Nombre el cargo: Dacente
an + Agregar Productividad Académica
Monrarl 10 v ‘ registros Buscar:
Tipo = | Titulo Descripcién Aiio ISSN / ISBN Registro Derechos Difusién Adj. Acciones
Publicacién en Revistas Especializadas EL LIBRO 2022 Internacional 3 L T

Mostrando del 1 al 1 de un total de 1 registros

Copyright © 2022 UNICOLMAYOR Todos los derechos reservados. Versién 2.0 (01/08/2022;
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5.7.2 AGREGAR PRODUCTIVIDAD ACADEMICA

Para Agregar una Productividad Académica en el sistema se deben realizar los siguientes
pasos:

1. Inicie Sesion en el Sistema.
2. Iral mend Hoja de vida.
3. Seleccionar el subment Productividad Académica.

El sistema presentara el listado de Productividad Académica.

+ Agregar Productividad Académica

4. Clic en el botén

El sistema visualizara la interfaz para diligenciar la informacién de Productividad
Académica.
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Productividad Académica

*Tipo de Producccién:  Seleccione un valor v

*Titule de la Producccién:
Descipcién :

*Afo:  op22 -
Registro ISSN o ISEN :
Registro Derechos de Autor :
*Difusién:  seleccione un valor -

Adjuntar Caratula, Indice, Introduccién, Resumen o Resefia
(Anexar el documento relacionado) :

Seleccionar archivo ... B

Copyright © 2022 UNICOLMAYOR Todos los derechos reservados. Versién 2.0 (01/08/2022)

5. Digite como minimo la informacién obligatoria, la cual se identifica con un asterisco
“*” antes del dato solicitado.

6. Clic en el botén .

En caso de completar correctamente el diligenciamiento de los datos, el sistema
presentard un mensaje confirmando que la informacion ha sido registrada con éxito.

Adicionalmente en la parte superior de la interfaz en el cuadro de seguimiento, el Link

Productividad Académica

guedara chequeado por el sistema.
Asi como el medidor del porcentaje de diligenciamiento actualizara el valor que le
corresponde por el diligenciamiento de la seccion.
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Hoja de Vida = Productividad Académica A Inicio / Productividad Académica

Su inscripcion estara completa una vez tedos los simbolos de verificacién se encuentren asi: (v)

87.5% Diligenciado

Identificacion v Titulos Académicos Experiencia Profesional v Proyeccion Social v

Experiencia Docente Experiencia Investigativa Productividad Académica Premios y Distindones  —

5.7.3 MODIFICAR PRODUCTIVIDAD ACADEMICA

Para Modificar un registro de Productividad Académica en el sistema se deben realizar los
siguientes pasos:

1.

2.

Inicie Sesion en el Sistema.
Ir al mend Hoja de vida.
Seleccionar el subment Productividad Académica

El sistema presentara el listado de las Experiencias Profesionales.

: . 4 - : .
Clic sobre el icono Modificar, del registro que se desea actualizar.

El sistema visualizara la interfaz para diligenciar la informacion faltante o editar la
informacioén existente para el registro seleccionado.

Clic en el botén .

En caso de completar correctamente el diligenciamiento de los datos, el sistema
presentara un mensaje confirmando que la informacién ha sido registrada con éxito.

5.7.4 ELIMINAR PRODUCTIVIDAD ACADEMICA

Para Eliminar un registro de Productividad Académica en el sistema se deben realizar los
siguientes pasos:

1.

2.

3.

Inicie Sesion en el Sistema.
Ir al mend Hoja de vida.

Seleccionar el subment Productividad Académica.
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El sistema presentara el listado de Productividad Académica.

: . m - .
4. Clic sobre el icono Eliminar, del registro que se desea borrar.

El sistema visualizar4 un mensaje de confirmacion para la eliminacion del registro
seleccionado con las siguientes opciones:

e Cancelar
e Eliminar

6. Hacer Clic en el botén Eliminar.

El sistema mostrar mensaje de eliminacion exitosa y actualizara el listado de los registros.

5.8 REGISTRAR / ACTUALIZAR PREMIOS Y DISTINCIONES

Registre en esta seccion toda la informacion concerniente a la Premios y Distinciones.
Recuerde hacer registro de la informacién minima exigida como requisito para aspirar al
cargo de la Convocatoria(s).

5.8.1 LISTADO DE PREMIOS Y DISTINCIONES

Para ver el Listado de Premios y Distinciones el usuario debe realizar los siguientes pasos:
1. Inicie Sesion en el Sistema.
2. Iral mend Hoja de vida.
3. Seleccionar el submeni Premios y Distinciones.

El sistema presentara el listado de Premios y Distinciones con la siguiente informacion:

e Tipo
e [nstitucion
e Fecha

e Descripcién

e Adj. Icono - para visualizar el archivo de soporte.
e Columna con las acciones de gestion

o lcono s Modificar
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o lcono Eliminar

= nicio [+ Salir

Hoja de Vida :: Premios y Distinciones 4 Inicio / Premios y Distinciones

—
k-

Su inscripcion estara completa una vez todos los simbolos de verificacion se encuentren asi: (v/)

- 100% Diligenciado

B Identificacion v Titulos Académicos  + Experiencia Profesional v Proyeccién Social v

O Experiencia Docente v Experiencia Investigativa Productividad Académica Premios y Distinciones

o 2 Datos Personales

O Nombre: Marfa Teresa Florez Arias Documento: 112233

O Correo: correo@hotmail.com Direccién: CALLE 41 # 23-91 APTO 405

O - Teléfono: 317-356-2587 Cédigo Convocatoria: 20408-01

0 Facultad: Ingenieria y Arquitectura Nombre el cargo: Docente

e + Agregar Premics y Distinciones
Mostrar |10 v | registros Buscar:
Tipo + | Institucién Fecha Descripcién Adj. Acciones
Distincién UNIVERSIDAD COLEGIO MAYOR 08-08-2022 AL MEJOR MAESTRO. & S T

Mostrando del 1 al 1 de un total de 1 registros

Copyright © 2022 UNICOLMAYOR Todos los derechos reservados. Versién 2.0 (01/08/2022;

5.8.2 AGREGAR PREMIOS Y DISTINCIONES

Para Agregar una Premios y Distinciones en el sistema se deben realizar los siguientes
pasos:

1. Inicie Sesion en el Sistema.
2. Iral mend Hoja de vida.
3. Seleccionar el submeni Premios y Distinciones.

El sistema presentara el listado de Premios y Distinciones.

4+ Agregar Premios y Distinciones

4. Clic en el botén

El sistema visualizara la interfaz para diligenciar la informacion de Premios y
Distinciones.
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Premios y Distinciones

Tipe: | Seleccione un valor -

*Institucién que lo otorga :
4

Descipcién :
4

*Fecha : -
Adjuntar Certificado (Anexar el documento relacionado) : X
Seleccionar archivo ... n
Copyright © 2022 UNICOLMAYOR Todos los derechos reservados. Versién 2.0 (01/08/2022)

5. Digite como minimo la informacién obligatoria, la cual se identifica con un asterisco
“** antes del dato solicitado.

6. Clic en el botén .

En caso de completar correctamente el diligenciamiento de los datos, el sistema
presentard un mensaje confirmando que la informacion ha sido registrada con éxito.

Adicionalmente en la parte superior de la interfaz en el cuadro de seguimiento, el Link

Premios y Distinciones

guedara chequeado por el sistema. Asi
como el medidor del porcentaje de diligenciamiento actualizara el valor que le
corresponde por el diligenciamiento de la seccion.
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Hoja de Vida = Premios y Distinciones # Inicio / Premios y Distinciones

Su inscripcién estard completa una vez todos los simbolos de verificacibn se encuentren asi: (v

100% Diligenciado

Identificacién  ~ Titulos Académicos Experiendia Profesional Proyeccion Sodial v

Experiencia Docente Experiencia Investigativa Productividad Académica Premios y Distinciones

5.8.3 MODIFICAR PREMIOS Y DISTINCIONES

Para Modificar un registro de Premios y Distinciones en el sistema se deben realizar los
siguientes pasos:

1. Inicie Sesion en el Sistema.
2. Iral mend Hoja de vida.
3. Seleccionar el submenu Premios y Distinciones

El sistema presentara el listado de las Experiencias Profesionales.

: . 4 - : .
4. Clic sobre el icono Modificar, del registro que se desea actualizar.

El sistema visualizara la interfaz para diligenciar la informacion faltante o editar la
informacién existente para el registro seleccionado.

5. Clic en el botén .

En caso de completar correctamente el diligenciamiento de los datos, el sistema
presentara un mensaje confirmando que la informacién ha sido registrada con éxito.

5.8.4 ELIMINAR PREMIOS Y DISTINCIONES

Para Eliminar un registro de Premios y Distinciones en el sistema se deben realizar los
siguientes pasos:

1. Inicie Sesion en el Sistema.
2. Iral mend Hoja de vida.

3. Seleccionar el submenu Premios y Distinciones.
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El sistema presentara el listado de Premios y Distinciones.

: . m - .
4. Clic sobre el icono Eliminar, del registro que se desea borrar.

El sistema visualizar4 un mensaje de confirmacion para la eliminacion del registro
seleccionado con las siguientes opciones:

e Cancelar
e Eliminar

5. Hacer Clic en el botén Eliminar.

El sistema mostrar mensaje de eliminacion exitosa y actualizard el listado de los registros.

6 FINALIZAR REGISTRO DE LA HOJA DE VIDA

Una vez registrada y verificada toda la informacion en cada una de las secciones de la hoja
de vida, se hace necesario confirmar y habilitar el proceso para la evaluacion.

Para Finalizar el Registro de la Hoja de Vida en el sistema se deben realizar los siguientes
pasos:

1. Inicie Sesion en el Sistema.
2. Iral mend Hoja de vida.

3. Seleccione cualquiera de las opciones de los Submendus.
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[+ Salir

= nicio

Hoja de Vida :: Identificacion A Inicio / Identificacion

Su inscripcién estard completa una vez todos los simbolos de verificacién se encuentren asf: (v)

100% Diligenciado

] Hoja de vida v Identificacién Titulos Académicos v Experiencia Profesional v Proyeccién Social v
O Identificacian Experiencia Docente Experiendia Investigativa + Productividad Académica Premios y Distinciones

QO Titu
O Felicitaciones Participante!
Has finalizado el registro de la informacion solicitada en todas las secciones. Si ya verifico los datos finaliza la inscripcion haciendo un dick sobre el botén Finalizar
O Inseripcion.
o) Finalizar Inseripcion
& Datos Personales
Nombre: Maria Teresa Florez Arias Documento: 112233
Correo: correo@hotmail.com Direccién: CALLE 41 # 23-91 APTO 405
1 Teléfono: 317-356-2587 Cédige 20408-01
Convocatoria:
Facultad: Ingenierfa y Arquitectura Nombre el cargo: Docente
Datos Complementarios
Copyright © 2022 UNICOLMAYOR Todos los derechos reservados. Versién 2.0 ((

4. El sistema visualizar4 un mensaje Felicitando al participante y ademas, el botdn

Finalizar Inscripcién
. Clic en el botén Finalizar Inscripcion.

5. El sistema presentara mensaje de advertencia antes de Finalizar la Inscripcion.
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Finalizar Inscripcion

Una vez Finalizada la Inscripcion no padra hacer cambios. Esta
seguro de continuar?

6. Clic en el botén .

7. Elsistema presentar4 mensaje de confirmacion.
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= nicio [+ Salir
Estado de |n5cripcién #& Inicio / Estada de Inscripdén
3 Datos Personales
Nombre: Marfa Teresa Florez Arias Documento: 112233
Estado de Inscripcién Correo: correo@hotmail.com Direccion: CALLE 41 # 23-91 APTO 405
/ Teléfono: 317-356-2587 Codigo 20408-01
Convocatoria:

Facultad: Ingenieria y Arguitectura MNombre el cargo: Docente

Su inscripcién estara completa una vez todos los simbolos de verificacion se encuentren asi: (v)
100% Diligenciado
Identificacion v Titulos Académicos v Experiencia Profesional v Proyeccion Social v
Experiencia Docente v Experiencia Investigativa +/ Productividad Académica Premios y Distinciones +
Inscripcion Finalizada!

Copyright © 2022 UNICOLMAYOR Todos los derechos reservados.
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